
 ＜LINEWORKSへの登録⽅法＞ 

 ①  事務局から招待メールが届きます。 
 IDと初期パスワードを確認しましょう︕ 

 ID(アカウント) 
 介護⽀援専⾨員登録番号(8桁)@acma-south 

 初期パスワード(仮パスワード) 
 8桁の英数字 

 ※初期パスワードの有効期限は30⽇間です。 
 期限を過ぎた場合は、再発⾏⼿続きが必要と 
 なりますのでご注意ください。 

 ②  ログイン⽅法 

 (1)PCでログインする場合は、招待メールの            をクリック 

 ※登録完了後は、LINEWORKSのサイトからログイン出来ます 

 (2)スマートフォンでログインする場合は、  アプリをダウンロード 
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 ③  パスワードの登録 

 (1)「ID」を⼊⼒し『ログイン』 
 ※招待メールからログインする場合は「ID」 
 が表⽰されます 

 「初期パスワード」を⼊⼒し『ログイン』 

 (2)新しいパスワードを２回⼊⼒し 
 『パスワード変更』 

 パスワードの難易度︓  半⾓英数字の組み合わせ 
 パスワードの⻑さ︓  ８⽂字以上 
 パスワードの有効期限︓  365⽇ 
 パスワードの再使⽤禁⽌︓  制限なし 
 ※連続する３つの英数字は使⽤できません 
 （例︓aaa、111、abc、123） 

 (3)携帯番号を⼊⼒し「認証」 

 端末に届いた認証番号を⼊⼒し[確認] 
 これで登録完了です。 

 ※携帯番号の  「認証」  について 
 ⼀つの番号で複数のIDを認証することは出来ません。 
 事業所等で既にLINEWORKS IDをお持ちの⽅は、 
 登録されていない携帯番号で認証  するか、認証せずに  「キャンセル」  を選んでください。 
 認証がなくてもLINEWORKSは利⽤できます。 
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 ④  テストメッセージの送信 

 ＜  パソコンの場合＞  ＜スマートフォンの場合＞ 

 (1) [        ]をクリックし、[新規作成]をクリック、 
     [社内メンバーとトーク]をクリック 

 (1)[トーク]画⾯から右下の[     ]をタップ 
 [社内メンバーとトーク]をタップ 

 (2)[組織図]をクリック 
 [県南太郎]を選択し[OK]をクリック 

 (2)[組織図]をタップ 
 [県南太郎]を選択し[OK]をタップ 

 (3)開いたトーク画⾯下部から 
 [テスト 〇〇（お名前） ]と⼊⼒し 
 メッセージ送信完了 

 (3)開いたトーク画⾯下部から 
 [テスト 〇〇（お名前） ]と⼊⼒し 
 メッセージ送信完了 
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 ⑤  使⽤上の注意点 

  - 研修会等案内は掲⽰板に掲載されます。各⾃確認をお願いします。 

    （PCの場合、ブラウザを閉じたり、ログアウトすると  通知  が来ない場合があります。） 

  - 会員間のトーク画⾯で直接  写真や動画、ファイルのやり取りは控えてください。 

  LINEWORKS登録に関するお問い合わせ 

  登録に関するお問い合わせは、グーグルフォームで受付けます。 
  後⽇、担当者からメール⼜は電話にて折り返しご連絡いたします。 
    https://forms.gle/QTEJeoGV3UfGsdhm6 

 4 

https://forms.gle/QTEJeoGV3UfGsdhm6

